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1. Créer un dossier de travail, qui porte votre nom pour vous identifier, accessible à partir du Bureau, avec l’adresse suivante :
BUREAU/TP_2021-2022/BAC1_AGROVET/<VotreNomIdentification>/

2. Démarrer l'application MS-WORD
3. Observer les différentes parties de la fenêtre du MS-WORD
4. Copier une capture d'écran de la fenêtre du MS-Word
5. Coller la capture d'écran sur la fenêtre initialement vide
6. Modifier la mise en page du document en adoptant l'orientation en paysage
7. Modifier l’image de capture d’écran, par rognage et modification des dimensions pour bien présenter les différentes parties de la fenêtre MS-WORD.
8. Insérer un titre pour le document, avec votre nom identité, votre promotion, la dénomination du travail et la date prévue pour la remise
9. Enregistrer la fenêtre, contenant la capture d'écran, dans un fichier du dossier de travail, sous le nom travail1.docx.
10. Insérez des zones de texte et des flèches pour décrire les différents onglets de la fenêtre MS-WORD, de sorte que le lecteur puisse comprendre le rôle de chacun de ces onglets.
11. Enregistrer le document pour conserver les modifications qui viennent d’être effectuées.
12. Envoyer ce fichier attaché dans un mail, à l’adresse kyenda@ispbkv.sudkivu.net



